Prozessbeschreibung Geltungsbereich

ljv m Zentrales Pfarrbiiro

A-2 Kasualien
Erstkommunion (EK) innerhalb Wohnortpfarrei

Begriffe

Zustandigkeit
Back-Office

Ablauf/Vorgehensweise

Im Back-Office wird die Liste der Kommunionkinder nach Jahrgang erstellt. Bei der Erstel-
lung der EK-Listen missen vorhandene Auskunftssperren und die Vorgaben des KDG
beachtet werden.

Es wird darauf hingewiesen, dass fur die Zulassung zur Vorbereitung der EK Ort und Zeit-
punkt der Taufe immer zu prifen sind. Wenn kein Taufschein beigebracht werden kann, ist
das Formular ,N — Taufnachweis® auszufullen und an das Bischdéfliche Ordinariat, Abteilung
Kirchliches Recht, zu senden. Der Leiter der Katechese ist fir die Einholung der Dokumente
verantwortlich.

Zudem ist nach der Anmeldung zur EK in e-mip zu Uberprifen, ob das Kommunionkind mit
RK gefuhrt wird. Wenn nicht, ist Kontakt mit der zustéandigen Zentralen Meldestelle aufzu-
nehmen, damit eine ,,Anderungsmeldung RK* an das Einwohnermeldeamt abgesetzt werden
kann. Liegt dem fehlenden Konfessionsmerkmal ein Kirchenaustritt oder eine fehlende An-
meldung romisch-katholisch zugrunde, ist der Antrag ,W - Gesuch um Wiederaufnahme in
die Katholische Kirche* (fir katholisch getaufte Kinder und Jugendliche) beim Bischdflichen
Ordinariat einzureichen.

AnschlieRend sind die Kommunionkinder in e-mip mit einem entsprechenden Merkmal zu
versehen (z. B. Kommunikant 2014).

Sind Kinder orthodox oder ostkirchlich — katholisch getauft, so ist davon auszugehen, dass
die Firmung bereits bei der Taufe gespendet wurde.

Die Zuarbeit im Zusammenhang mit der EK erfolgt in Absprache mit den jeweiligen Pastora-
len Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, den Katechetinnen und Katecheten und dem Pfarrer.
Entsprechende Schritte sind der Checkliste Erstkommunion innerhalb zu entnehmen.

Nach der EK werden EK-Datum und die EK-Pfarrei im e-mip erfasst. Weiterhin erfolgt der
Eintrag in das Kommunikantenverzeichnis.

Anlagen

Formular zu Veroffentlichungen gemafd dem KDG
Handreichung zur Arbeit im Pfarrbiro

Handbuch Meldewesen (e-mip)

Formularsétze N und W
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