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Herzlich willkommen zu den ZePf-Infos
03/2025

Liebe Verwaltungsteams,

die Adventszeit steht vor der Tir — eine Zeit des Innehaltens, der Vorfreude und des
Rickblicks. Daher mochten wir uns herzlich fiir Ihren Einsatz, lhre Sorgfalt und lhr
Engagement in 2025 bedanken und lhnen eine hoffentlich ruhige, besinnliche
Vorweihnachtszeit wiinschen.

Ihr Team der Qualitatssicherung Zentraler Pfarrbiiros

Vorankiindigung Schulungsangebot 2026



https://t02e43626.emailsys1a.net/mailing/117/8751277/0/c37fa52c95/index.html

Auch im nachsten Jahr bieten wir Ihnen die
bewahrten Schulungen und Trainings fiir das
Zentrale Pfarrbiiro an. Das Angebot reicht wieder
von Basiswissenschulungen Gber Seminare zu
Anwendungssoftware und Finanzthemen bis hin zu
spezifischen Kommunikations-Trainings. 5+ LEARNI N(::T
Ab Mitte Dezember 2025 wird das neue
Schulungsangebot 2026 auf unserer Homepage
erscheinen und Sie kénnen sich dann, wie gewohnt,
online anmelden.
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Nachlese Update Pfarrbiiro 2025

Am 2. Oktober 2025 trafen sich wieder fast 70 Verwaltungskrafte der zentralen Pfarrbiros im
Priesterseminar Limburg, um Strategien zum Stressmanagement und ,Nein-Sagens” zu erarbeiten oder

sich Uber Themen wie ,Transparenz im Rechnungswesen®, "Ganzheitliches Augentraining”,
,Kommunikation im Pfarrbiiro mit Pfiff!“, ,e-mip und Web-Intentio“ oder den personlichen Umgang mit

Kirchenaustritten auszutauschen.

Ein letztes Mal konnten die Kollegen*Innen mit
unserer Referentin, Frau Kunst, ,Kollegiale
Fallberatung" betreiben. Frau Kunst hat das Team
der Qualitatssicherung Zentraler Pfarrbiiros zum
01.10.2025 zwar leider verlassen, bleibt uns aber an
anderer Stelle trotzdem im Bischoflichen Ordinariat
erhalten®. Wir bedanken uns nochmals sehr bei
Frau Kunst fur lhren stetigen Einsatz und lhr
Engagement in den letzten 5 Jahren!

Das Priesterseminar als Veranstaltungsort und die wirklich sehr gute Verpflegung rundeten den Tag wieder
einmal fir alle Beteiligten ab.

Auch im nachsten Jahr wird es ein ,Update Pfarrbiro® geben. Merken Sie sich gerne den 20. Oktober 2026
vor. Aktuelle Informationen zum ,Update Pfarrburo® finden Sie zu gegebener Zeit auf unsere Homepage.
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Prozessempfehlung elektronische Rechnungserfassung

Viele zentrale Pfarrbiiros nutzen bereits das neue Programm der elektronischen Rechnungserfassung fiir
allgemeine Rechnungen. Noch ausgenommen sind die Rechnungen mit SEPA-Lastschiftverfahren und
Rechnungen fiir BaumalRnahmen. Hierzu wurde eigens eine Prozessbeschreibung im Handbuch fiir das
zentrale Pfarrbiiro abgestimmt und neu zur Verfligung gestellt.

w I I I %) Uber den Link auf dem Desktop gelangt man direkt
— l zum Handbuch und zu dem Abschnitt:

B5.7 Elektronische Rechnungserfassung
Kirchengemeinden

Weitere Hinweise ergeben sich aus dem
entsprechenden Handbuch zur elektronischen
Rechnungserfassung welches in der Anwendung
zum Download bereitsteht.

Prozessanpassung Kollektenwesen

Mit Inkrafttreten des neu lberarbeiteten ,Gesetz (iber das Kollektenwesen” (Amtsblatt 07/2025) sind neue
Regelungen im Umgang mit baren und unbaren Kollektenmitteln vorgegeben. Hierzu sind die beiden
Prozessbeschreibungen im Handbuch fiir die Zentralen Pfarrbiros abgestimmt und neu zur Verfligung
gestellt worden.



https://t02e43626.emailsys1a.net/c/117/8751277/0/0/0/634258/372e296639.html

Uber den Link auf dem Desktop gelangt man direkt
zum Handbuch und zu den beiden betroffen
Abschnitten:

B5.2 Sicherung barer Mittel — Kollekten
B5.3 Kollekten — Abrechnung

Weitere Hinweise ergeben sich aus der Visitationsordnung-Verwaltungsvisitation und dem Direktorium

2025/2026 oder direkt unter:

gs-zentrales-pfarrbuero.bistumlimburg.de/handbuch-zepf/digitales-handbuch

Bestellung Lautsprecher Pfarrbiiros iiber IT

Noch kein Ton am Arbeitsplatz?

Immer mehr Software-Dienste erfordern in der
taglichen Arbeit eine akustische Unterstiitzung fir
z.B. Erklarvideos, Datenschutz-Schulungen, und
vieles mehr.

Seit Sommer diesen Jahres besteht die Moglichkeit,
fur die Verwaltungsteam-Arbeitsplatze ,IGEL",
erganzende Lautsprecher anzufordern, sofern
bauseitig keine vorhanden sind.

Bei Bedarf wenden Sie sich direkt an den Service
der IT unter service@it.bistumlimburg.de, unter
Angaben der entsprechenden Gerate.

Eine kurzfristige Unterstiitzung wurde zugesagt.

Inklusion im Bistum Limburg

Das Team Inklusion im Bistum Limburg setzt sich mit Leidenschaft und Engagement fiir eine Kirche ein, in
der alle Menschen gleichberechtigt und selbstbestimmt teilhaben kénnen. Inklusion ist ein zentraler Wert
der katholischen Kirche, der sich aus dem christlichen Verstandnis der Wiirde und Gleichheit jedes

Menschen ableitet.
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Jesus Christus selbst hat uns gezeigt, wie wichtig
es ist, jeden Menschen willkommen zu heillen und

ihm mit Respekt und Liebe zu begegnen.

Unser Team arbeitet daran, die Vision einer |

inklusiven Kirche zu verwirklichen. Wir glauben, ‘

dass eine Kirche, die Vielfalt lebt und Inklusion ‘
fordert, ein Zeichen der Hoffnung und des

Zusammenhalts in unserer Gesellschaft setzt.

Hier gehts zur Homepage-Seite der Inklusion I N K L U S I 0 N

Fragen? Anregungen? Unterstiitzungsbedarf?

Sie haben Ideen und Anregungen fiir den nachsten
Newsletter?
Kontaktieren Sie uns hierzu gerne.

Ihr Team der

Qualitatssicherung zentraler Pfarrbiiros

Bereich Personalmanagement und -einsatz
Fachteam Personalbegleitung

Rolmarkt 4, 65549 Limburg

Tel.: (06431) 295-198
personalentwicklung.pfarrbuero@bistumlimburg.de

KATHOLISCHE
* KIRCHE ZENTFT.ALES
" BISTUM LIMBURG PFARRBURO

Bildquellen: Bistum Limburg; pixabay.com; moser.de; Katja
Schermuly
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