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Neuigkeiten fiir das zentrale Pfarrbiiro im Bistum Limburg
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Auswertung Umfrage zum Handbuch des Zentralen Pfarrbiiros

DAS HANDBUCH
DES ZENTRALEN PFARRBUROS
IM BISTUM LIMBURG

Die aktuelle Version des Handbuchs finden
Sie unter

Eine Umfrage zum , Handbuch des Zentralen
Pfarrbiiros” ergab, dass vielen das Handbuch bekannt
ist, aber fast jede*r zweite seine/ihre Arbeitsprozesse
den Standards noch nicht angepasst hat.

Auch wenn die Griinde dafiir vielfaltig und manches Mal
nachvollziehbar sind, sollte unter dem Aspekt der
angespannten Personalsituation in den Zentralen
Pfarrbiiros jede sinnvolle Mdglichkeit einer
Standardisierung von Prozessen genutzt werden, um die
vielen unterschiedlichen Aufgaben bewaltigen zu
konnen.

Gerne begleiten wir Sie auf diesem Weg —

Kontaktieren Sie uns!

Hier finden Sie die

Gewusst wie — Netzfunde fiir ein effizientes Biiromanagement
Heute — Tipps fiir die Email-Bearbeitung

Bildquelle fiir Fotos: pixabay.de

(zusammengestellt von Sabine Simon von

)

Emails zu festen Zeiten bearbeiten
Unnatige Emails sofort |6schen
Ablageordner einrichten
Vorsortierung von Emails mit Hilfe von
automatischen Regeln

5. E-Mail-Ordner regelmaBig ausmisten
Wer tiefer in die Materie einsteigen mochte:
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IT-Bezugsquellen fiir das Zentrale Pfarrbiiro

. Die vorhandene IT-Infrastruktur im Pfarrbiro hat in der
2y

: Pandemie-Zeit vor allem beim Thema , Video-Konferenzen” ihre

Grenzen aufgezeigt. Dennoch wird das Treffen im virtuellen
Raum trotz Abflauen der Pandemie weiterhin Bestandteil der
taglichen Arbeit bleiben.

i ies 3 Um hier kurzfristig Entlastung zu schaffen mochten wir
"2 ") nochmals auf alternative Bezugsquellen verweisen, die
kostenglinstig und nachhaltig fiir die Pfarreien sind.
Informationen dazu finden Sie unter

Fragen? Anregungen? Unterstiitzungsbedarf?

Sie haben Ideen und Anregungen fiir den nachsten Newsletter?
Kontaktieren Sie uns hierzu gerne.

lhr Team der

Qualitatssicherung Zentrale Pfarrbiiros
Dezernat Personal

Abteilung Personalentwicklung und —férderung
RoBmarkt 4, 65549 Limburg

Daniela Kunst Tel.: (06431) 295-197

Katja Schermuly Tel.: (06431) 295-198

E-Mail:

Homepage:

lhr Team ,QS Lentraler Pﬁff/a’)‘ﬂf -
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