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  ZePf – Infos 03/2022 

Neuigkeiten für das zentrale Pfarrbüro im Bistum Limburg 

  

 
 
  

   
 
 

 

 

 

Herzlich willkommen zu den ZePf-Infos 03/2022 
Nach der Sommerpause folgt meist ein betriebsamer Herbst – auch in diesem Jahr scheint die Formel aufzugehen. Schulungen, Tagungen und Austauschformate reihen sich aneinander, die 

Umsatzsteuerpflicht ab dem 1. Januar 2023 steht in den Startlöchern, Einsparungen im Energiebereich werden uns nicht nur privat, sondern auch im beruflichen Umfeld treffen. Es gilt, einen kühlen Kopf zu 
bewahren, denn – frei nach Aristoteles – „Wir können den Wind nicht ändern, aber die Segel anders setzen.“. Wir wünschen Ihnen gutes Gelingen. 

Ihr Team der Qualitätssicherung zentraler Pfarrbüros 
 

 

Wer macht was im BO? 
 

Ihr Thema für die nächste Coffee Session 
  

Das lange Suchen nach dem richtigen Ansprechpartner 
im BO hat ein Ende. Wir haben Ihnen eine 
schlagwortbasierte Liste mit BO-Zuständigkeiten 
zusammengestellt, die Sie als Verknüpfung auf Ihrem 
Desktop finden. Machen Sie regen Gebrauch, und wenn 
Ihnen noch Stichwörter und die passenden 
Ansprechpartner fehlen, dann gerne Info an 
personalentwicklung.pfarrbüro@bistumlimburg.de. 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
Die nächste Coffee Session ist für November 2022 in Planung – 
natürlich mit Ihrem Wunschthema.  
Geben Sie Ihre Wahl unter  
https://survey.lamapoll.de/Coffee-Session_Themen_11-22/  
ab oder schlagen Sie auch Alternativ-Themen vor.  
Wir freuen uns über Ihre Rückmeldung. 

 
 

mailto:personalentwicklung.pfarrbuero@bistumlimburg.de
https://survey.lamapoll.de/Coffee-Session_Themen_11-22/
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Update Pfarrbüro: Sichern Sie sich noch einen der letzten Plätze! 
 

  
Unterstützungsangebote für die Zusammenarbeit von Verwaltungsteam und 

Pastoralteam 

  
Treffen Sie am 6. Oktober 2022 Ihre Kolleg*innen zum 
Austausch im Wilhelm-Kempf-Haus und besuchen Sie 
Workshops u.a. zu folgenden Themen „Neuigkeiten aus 
dem Rentamt“, „Trauerpastoral“, „Resilienzstärkung“ 
und „Datenschutz im Pfarrbüro“. Nutzen Sie noch Ihre 
Chance zur Anmeldung bis zum 15. September 2022. 
Weitere Informationen und das Anmeldeformular finden 
Sie unter 
https://personalentwicklung.bistumlimburg.de/beitrag/ze
ntrale-pfarrbueros/                                                               
Menüpunkt „Wissensaustausch / Vernetzung“. 

 
 

 
 
 
 

 
Bei Ihnen läuft es an der Schnittstelle zum Pastoral-Team nicht 
rund? Im Informationsfluss hakt es? Es fehlen Regelungen für 
die Zusammenarbeit?  
Wir unterstützen gerne die Teams vor Ort nach individueller 
Beratung mit adäquaten Maßnahmen.  
Mehr Informationen unter  
https://qs-zentrales-pfarrbuero.bistumlimburg.de/beitrag/wir-
fuer-sie/  
oder kontaktieren Sie uns direkt:  
Stephan Menne (s.menne@bistumlimburg.de) oder  
Daniela Kunst (d.kunst@bistumlimburg.de) 
 

 

Vorstellung von Firm.iS 

  
Save the Date: Medientag im Bistum Limburg 

  
Für diejenigen unter Ihnen, die sich für Firm.iS, eine 
Software des Bistums zur Unterstützung der Organisation 
von Firmungen, interessiert haben, aber bei den 
Einführungsveranstaltungen im Juni/Juli nicht teilnehmen 
konnten, gibt es nun eine Aufzeichnung unter folgendem 
Link Vorstellung-Firm.iS. Weitere Informationen zur 
Software finden Sie unter https://liturgie-katechese-
spiritualitaet.bistumlimburg.de/beitrag/neu-firmis/ oder 
auch gerne persönlich über Frau Sandra Pantenburg, Tel:  
06431 295-506 oder s.pantenburg@bistumlimburg.de 
 
 
 
 
 

  
Wer von Ihnen im Bereich Öffentlichkeitsarbeit tätig ist, der 
sollte sich diese Veranstaltung schon einmal vormerken:  
Am 3. Dezember 2022 plant die Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit des Bischöflichen Ordinariats einen 
Medientag mit einer Vielzahl von Workshops rund um 
Gestalten, Schreiben und Veröffentlichen.  
Mehr Informationen bald auf der Bistums-Webseite. 
 

 
 
 

https://personalentwicklung.bistumlimburg.de/beitrag/zentrale-pfarrbueros/
https://personalentwicklung.bistumlimburg.de/beitrag/zentrale-pfarrbueros/
https://qs-zentrales-pfarrbuero.bistumlimburg.de/beitrag/wir-fuer-sie/
https://qs-zentrales-pfarrbuero.bistumlimburg.de/beitrag/wir-fuer-sie/
mailto:s.menne@bistumlimburg.de
mailto:d.kunst@bistumlimburg.de
https://www.youtube.com/watch?v=u2blVp2Z-M0
https://liturgie-katechese-spiritualitaet.bistumlimburg.de/beitrag/neu-firmis/
https://liturgie-katechese-spiritualitaet.bistumlimburg.de/beitrag/neu-firmis/
mailto:s.pantenburg@bistumlimburg.de
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Auswertung Umfrage zum Handbuch des Zentralen Pfarrbüros 
 

 

IT-Bezugsquellen für das Zentrale Pfarrbüro 

 

 
Die aktuelle Version des Handbuchs finden 
Sie unter  
https://qs-zentrales-
pfarrbuero.bistumlimburg.de/beitrag/handb
uch-des-zentralen-pfarrbueros-im-bistum-
limburg-1/ 

Eine Umfrage zum „Handbuch des Zentralen 

Pfarrbüros“ ergab, dass vielen das Handbuch bekannt 

ist, aber fast jede*r zweite seine/ihre Arbeitsprozesse 

den Standards noch nicht angepasst hat. 

Auch wenn die Gründe dafür vielfältig und manches Mal 
nachvollziehbar sind, sollte unter dem Aspekt der 
angespannten Personalsituation in den Zentralen 
Pfarrbüros jede sinnvolle Möglichkeit einer 
Standardisierung von Prozessen genutzt werden, um die 
vielen unterschiedlichen Aufgaben bewältigen zu 
können. 
Gerne begleiten wir Sie auf diesem Weg –  
Kontaktieren Sie uns! 
 
Hier finden Sie die Ergebnisse der Umfrage. 

 

 
 

  

Die vorhandene IT-Infrastruktur im Pfarrbüro hat in der 

Pandemie-Zeit vor allem beim Thema „Video-Konferenzen“ ihre 

Grenzen aufgezeigt. Dennoch wird das Treffen im virtuellen 

Raum trotz Abflauen der Pandemie weiterhin Bestandteil der 

täglichen Arbeit bleiben. 

Um hier kurzfristig Entlastung zu schaffen möchten wir 

nochmals auf alternative Bezugsquellen verweisen, die 

kostengünstig und nachhaltig für die Pfarreien sind. 

Informationen dazu finden Sie unter https://qs-zentrales-

pfarrbuero.bistumlimburg.de/beitrag/bezugsquellen-fuer-

zusaetzliches-it-equipment-fuer-zentrale-pfarrbueros/ 

 

 

Gewusst wie – Netzfunde für ein effizientes Büromanagement                    

Heute – Tipps für die Email-Bearbeitung 

 

 

 
Fragen? Anregungen? Unterstützungsbedarf? 

 

 (zusammengestellt von Sabine Simon von 

www.organisation-mit-sabine.de)  

1. Emails zu festen Zeiten bearbeiten 

2. Unnötige Emails sofort löschen 

3. Ablageordner einrichten 

4. Vorsortierung von Emails mit Hilfe von 

automatischen Regeln 

5. E-Mail-Ordner regelmäßig ausmisten 

Wer tiefer in die Materie einsteigen möchte: 

https://www.organisation-mit-sabine.de/ordnung-im-e-

mail-postfach-6-tipps-fuer-eine-stressfreie-e-mail-

bearbeitung/ 

 

 

Sie haben Ideen und Anregungen für den nächsten Newsletter? 
Kontaktieren Sie uns hierzu gerne. 
 
Ihr Team der 
Qualitätssicherung Zentrale Pfarrbüros 
Dezernat Personal 
Abteilung Personalentwicklung und –förderung 
Roßmarkt 4, 65549 Limburg 
Daniela Kunst Tel.: (06431) 295-197 
Katja Schermuly Tel.: (06431) 295-198 
E-Mail: personalentwicklung.pfarrbuero@bistumlimburg.de 
Homepage: https://qs-zentrales-pfarrbuero.bistumlimburg.de/ 

 

 Bildquelle für Fotos: pixabay.de 

Ihr Team „QS Zentraler Pfarrbüros“ 
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